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« kokouksessa kasiteltavien asioiden valmistelu
kasittaa sellaisen asioiden valmistelun, joiden
tarkoituksena on antaa luotettava pohja asian
kasittelylle ja paatoksenteolle

« hallitus tai sen asettama tyoryhma valmistelee
asiat, annetaan ratkaisuehdotus

« kokouksen koollekutsuja

 hallitus (my0s yksittainen jasen voi vaatia
kokouksen pitamista, jollei sita ole kutsuttu
koolle)

« ylimaaraisen kokouksen pitamista paatta
yhdistyksen kokous, hallitus tai sita voi
vaatia yleensa vahintaan 1/10
aanioikeutetuista jasenista ( tarkasta
poikkeukset oman yhdistyksen saannoista) g
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d kOkO u Stil avaraUkS et Maa- ja kotitalousnaisten Keskus ry:n jiasenille
® kOkO u St arj O il uvar auks et Maa- ja kotitalousnaisten Keskus ry:n varsinainen kokous pidetdan
o oo ) eoee ce e .o .o torstaina 25.11. 2021 peuvontelutila Arkisto, Faba osk, Urheilutie 6 A, 01370
« kokouskutsu(t) saantojen maaraamalla tavalla -
¢ kOkO u S kuts u St a tul e e il m et é : :T::Z:;::Ziii:;:nlsiczlll:iI;s Tapio Heikkild, ymparistoministeriosta.
* yhdistyksen nimi e et e o bmntam i

ProAgria Keskuksia, Lapin Maa- ja kotitalousnaisia ja ProAgria Keskusten Liittoa

L] minkél ai S e Sta kOkO uks e Sta O n kysymys pyydetddn ilmoittamaan viimeistdan tiistaina 16.11.2021 varsinaiset

kokousedustajat, varaedustajat ja muut kokousvieraat jarjestopaallikké Helena
Yelinille. Toiminnanjohtajan tai johtajan allekirjoituksella vahvistettu

« kokouspaikka D T
* kokousaika M g
« kokouksessa kisiteltavit asiat mm——
« kutsun antamisaika ja -paikka
 kutsun antaja
 toimitetaan mahdollisesti kutsun mukana
kokousmateriaalit
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jollei kokousmateriaalia ole toimitettu etukateen,
varataan ne kokouspaikalle (esityslista, toiminta- ja
tilikertomukset ja/tai toimintasuunnitelma, budjetti)
varataan puheenjohtajan nuija, aanestysliput (leimatut)
ja vaaliuurna

somistukset, mm. jarjeston tunnukset

huomioinnit: esim. kukat valituille / luottamustehtavan
lopettaville, mahdollisia palkintoja

varataan tarvittavat kokoustekniset valineet,

huomaa tarkistukset, jos etayhteysosallistumismahdollisuus
tiedotus medialle
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Yleisen kokouksen alkutoimet

» kokoustilaisuuteen kokousvaen toivottaa hallituksen
puheenjohtaja tai tilaisuuden jarjestelija

» ennen kokousta saattaa olla muuta ohjelmaa: esim.
kokousesitelma tai erilaisia huomiointeja

» kokouksen avaa koollekutsuja, yleensa hallituksen
puheenjohtaja

kokouksen jarjestaytyminen

« kokoukselle valitaan puheenjohtaja, joka kiittaa

 Juottamuksesta ja ottaa tehtavan vastaan (saantomaaraisissa
kokouksissa hallituksen ulkopuolinen henkilo)

« valitaan kokouksen sihteeri

« valitaan kokouksen poytakirjatarkastajat

« valitaan kokouksen aantenlaskijat
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paatetaan kokouksen laillisuudesta ja paatosvaltaisuudesta,
kokous on laillisesti koolle kutsuttu:

» kokouskutsu on virheeton

» kokouksesta on ilmoitettu saantojen ja paatosten

edellyttamalla tavalla (aika)

kokous paatosvaltainen, jos paikalla on aanioikeutettuja
jasenia / valtuutettuja ellei saannoissa edellyteta lasna
olevien tai edustettujen jasenten vahimmaismaaraa
saannoissa kerrotaan mita asioita kokouksessa pitaa kasitella
esityslista on kokouksen hyvaksyma asiakirja, mita asioita ja missa
jarjestyksessa kasitellaan, kokous hyvaksyy sen tyojarjestykseksi
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asian kisittely alkaa siten, ettd puheenjohtaja riittavin selvisti
toteaa, minka esityslistan kohdan kasittely aloitetaan.
keskustelu julistetaan “avatuksi” vasta asian tultua esitellyksi.
keskustelun aikana osanottajat esittavat kantansa kasiteltavaan
asiaan.

puheenjohtaja julistaa keskustelun paattyneeksi ja kopauttaa
nuijaa
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aanestykset jaetaan:

e avoimiin (julkisiin)

» salaisiin (suljettuihin)
henkilovaaleissa yleensa suljettu lippuaanestys,
vaikka laki ei sita velvoita
aantenlaskijoiden tulee tehda laskelmien mukaisesta
aanestyksen tuloksesta muistiinpanot puheenjohtajaa varten
jokaisen aanestyksen jalkeen puheenjohtajan tulee ilmoittaa
tulos kokoukselle
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vaalit = paatoksentekotapa, jossa joku valitaan tiettyyn
toimeen tai tehtavaan

vaaleissa ehdotusta ei tarvitse kannattaa

paatoksenteko vaaliasiassa tapahtuu ilman vaalitoimitusta mikali
vaali on yksimielinen
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 vaalitavat:

» ellei saannoissa maarata, kaytetaan enemmisto-
vaalitapaa; valituksi tulevat henkilo / ne henkilot, jotka
ovat saaneet eniten aania aanimaarasta riippumatta,
saannoissa voi olla tarkennus kasivaiheisesta vaalista,
ellei joku ehdokas saa vahintaan puolia annetuista aanista
jo ensimmaisella kerralla

- suhteellinen vaalitapa: kaytetaan kokouksessa vain,
jos sdannoissa on nain maaratty

 vaalin tuloksen selvittya puheenjohtaja julistaa vaalin
tuloksen eli kokouksen vaaliasiassa tekeman paatoksen
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 kun esityslistan asiat on kasitelty,
puheenjohtaja paattaa kokouksen

« kokouksen puheenjohtajan on huolehdittava siita,
etta kokouksessa tehtavista paatoksista laaditaan
poytakirja, poytakirjaan merkitaan mahdollisesti
kesken kokouksen tulleet ja kesken kokouksesta
lahtevat osallistujat tulo- tai poistumisaikoineen

« poytakirjan tarkistavat kokouksen valitsemat
poytakirjan tarkastajat
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www.maajakotitalousnaiset.fi
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Opetus- ja kulttuuriministerié tukee Maa- ja kotitalousnaisten toimintaa.
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